DANH MỤC CÁC MẪU ĐƠN, GIẤY CHỨNG NHẬN
1. ĐƠN XIN CẤP GIẤY CHỨNG NHẬN SINH VIÊN 

2. ĐƠN XIN LÀM LẠI THẺ SINH VIÊN

3. ĐƠN XIN CẤP GIẤY GIỚI THIỆU ĐĂNG KÝ XE MÁY 

4. ĐƠN XIN CẤP GIẤY CHỨNG NHẬN SINH VIÊN (HOẶC GIẤY GIỚI THIỆU) ĐI HỌC, ĐI LÀM THÊM, ĐI TÌM HIỂU THỰC TẾ

5. ĐƠN XIN TẠM TRÚ
6. ĐƠN XIN CẤP GIẤY XÁC NHẬN VAY VỐN NGÂN HÀNG
7. MẪU GIẤY XÁC NHẬN VAY VỐN NGÂN HÀNG  
8. GIẤY CAM KẾT TRẢ NỢ NGÂN HÀNG
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



ĐƠN XIN CẤP GIẤY CHỨNG NHẬN SINH VIÊN 
Kính gửi:   - Phòng CTCT&SV

  - Ban chủ nhiệm khoa.................................. 

Tên em là: .................................................................

Ngày tháng năm sinh:.....................................               Số CMTND:............................ 
Hiện là sinh viên lớp:............ Mã sinh viên:..........................................

Em làm đơn này kính đề nghị nhà trường cấp giấy chứng nhận sinh viên với lý do:……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………….

Em xin cam đoan sử dụng giấy chứng nhận sinh viên đúng theo lý do đã trình bày như trên.

Xác nhận của khoa quản lý                                                        Ngày   tháng   năm 201…                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

       Trưởng khoa                                                                              Người làm đơn
(Ghi chú: Mẫu này chỉ dùng cho sinh viên khi cần  xin cấp xác nhận sinh viên vì những lý do khác nhau, ngoại trừ xin xác nhận đi học, đi làm thêm, đi tìm hiểu thực tế do khoa quản lý trực tiếp xác nhận hoặc cấp Giấy giới thiệu).
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN XIN LÀM LẠI THẺ SINH VIÊN

Kính gửi: Phòng Công tác chính trị và sinh viên
Tên em là: …………………………………….. Ngày sinh:…………………........

Lớp: ................................................................... Mã sinh viên: ...............................

Em viết đơn này xin được cấp lại thẻ sinh viên lần thứ: ...............

Lý do: .......................................................................................................................

...................................................................................................................................

                                                                    Hà Nội, ngày       tháng      năm 201…                                                                                                                                                      
                                                                                     Người làm đơn
                                                                               (Ký và ghi rõ họ tên)

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN XIN CẤP GIẤY GIỚI THIỆU ĐĂNG KÝ XE MÁY 
Kính gửi:   - Ban Giám hiệu

  - Phòng CTCT&SV

  - Ban chủ nhiệm khoa.................................. 

Tên em là: .................................................................

Ngày tháng năm sinh:.....................................               Số CMTND:............................ 

Hiện là sinh viên lớp:............ Mã sinh viên:..........................................

Em làm đơn này kính đề nghị nhà trường cấp giấy giới thiệu để em làm thủ tục đăng ký xe gắn máy tại Phòng CSGT – Công an thành phố Hà Nội. 

Em xin chân thành cảm ơn.

Xác nhận của khoa quản lý                                                        Ngày   tháng   năm 201…                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

       Trưởng khoa                                                                              Người làm đơn
                                                                                               (Ký và ghi rõ họ tên)

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



ĐƠN XIN CẤP GIẤY CHỨNG NHẬN SINH VIÊN 

(HOẶC GIẤY GIỚI THIỆU)

Kính gửi: Ban chủ nhiệm khoa..................................

Tên em là: .................................................................

Ngày tháng năm sinh:.....................................               Số CMTND:............................ 

Hiện là sinh viên lớp:............ Mã sinh viên:..........................................

Em làm đơn này kính đề nghị Ban chủ nhiệm khoa cấp giấy chứng nhận (hoặc Giấy giới thiệu) cho em với lý do:……………………………………………………………………..

...............................................................................................................................................

Em xin chân thành cảm ơn.

                                                                                                  Ngày   tháng   năm 201…                                                                                                                                                      

                                                                                                        Người làm đơn
                                                                                           (Ký và ghi rõ họ tên)

(Ghi chú: Mẫu này chỉ dùng cho sinh viên trong trường hợp sinh viên cần cấp Giấy giới thiệu đi tìm hiểu thực tế, thực tập, đi học, đi làm thêm. Ban chủ nhiệm khoa quản lý ký Giấy giới thiệu )

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN XIN TẠM TRÚ

Kính gửi: Công an Phường (xã): ………………………………………………….

Tên tôi là: …………………………… Sinh ngày:……………… Tại: …...............

Hộ khẩu thường trú:………………………………………………………………..

Sinh viên lớp: ............. Khoa: .................................................................................. 

Số CMTND: ……………….. Do Công an………………… cấp ngày: ………….

Hiện đang tạm trú tại nhà Ông (bà): ………………………………………………

Số nhà:……… Tổ:……. Phường (xã): …………….. Quận (huyện): …………….

Để thực hiện đúng các quy định của nhà nước về quản lý nhân khẩu, tôi làm đơn này kính đề nghị Công an Phường (xã) cấp đăng kí tạm trú cho tôi tại địa chỉ trên trong thời hạn: …… tháng, kể từ ngày…………….. đến ngày………………..

Tôi xin trân trọng cảm ơn.

                                                                           Hà Nội, ngày       tháng      năm 201…
Xác nhận của Trường đại học Thương mại                             Người làm đơn

Em:……………………………………….                             (Ký và ghi rõ họ tên)
Sinh ngày: ………………………………..

Hiện là sinh viên lớp:........ Khoa:...............

               TL HIỆU TRƯỞNG

                 TRƯỞNG KHOA
(Mẫu này chỉ dùng cho sinh viên khi Công an xã (Phường) nơi đăng ký tạm trú không có mẫu giấy chứng nhận đăng ký tạm trú riêng.
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN XIN CẤP GIẤY XÁC NHẬN VAY VỐN NGÂN HÀNG

Kính gửi:   - Phòng CTCT&SV

  - Ban chủ nhiệm khoa.................................. 

Tên em là: .................................................................

Ngày tháng năm sinh:.....................................

Hiện là sinh viên năm thứ:.....   lớp:............ Mã sinh viên:..........................................

Địa chỉ thường trú khi nhập trường:.............................................................................

......................................................................................................................................

Thuộc diện: 

	- Miễn học phí
	

	- Giảm học phí
	

	- Không miễn giảm
	


Thuộc đối tượng vay vốn theo điều 2 của Quyết định 157/2007/QĐ-TTg: 

	- Sinh viên mồ côi cả cha lẫn mẹ hoặc chỉ mồ côi cha hoặc mẹ nhưng người còn lại không có khả năng lao động
	

	- Sinh viên là thành viên của hộ gia đình thuộc một trong các đối tượng:

+ Hộ nghèo theo tiêu chuẩn quy định của pháp luật.

+ Hộ gia đình có mức thu nhập bình quân đầu người tối đa bằng 150% mức thu nhập bình quân đầu người của hộ gia đình nghèo theo quy định của pháp luật.
	

	- Gia đình gặp khó khăn về tài chính do tai nạn, bệnh tật, thiên tai, hoả hoạn, dịch bệnh trong thời gian theo học
	


Em làm đơn này kính đề nghị nhà trường cấp giấy xác nhận để em và gia đình làm thủ tục vay vốn tại ngân hàng chính sách xã hội địa phương để trang trải chi phí học tập, sinh hoạt trong thời gian theo học tại trường. Em xin chịu trách nhiệm về việc khai báo chính xác đối tượng vay vốn như trên, sử dụng vốn vay đúng mục đích và trả nợ đúng hạn theo quy định của ngân hàng.

Xác nhận của khoa quản lý                                                        Ngày   tháng   năm 201…                                                                                                                                                                                                                                                                                                           

         Trưởng khoa                                                                           Người làm đơn
                                                                                                      (Ký và ghi rõ họ tên)
Ghi chú: Các khoa không yêu cầu sinh viên xuất trình giấy tờ chứng minh đối tượng vay vốn 
TRƯỜNG ĐẠI HỌC THƯƠNG MẠI                  CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                                                                                             Độc lập -  Tự do -  Hạnh phúc

               

GIẤY XÁC NHẬN
Họ và tên học sinh (sinh viên):………………………………………………....

Ngày sinh:……/……/………………..Giới tính:    Nam                Nữ            

Số CMTND:……………………Ngày cấp:………….Nơi cấp:………………..

Mã trường theo học (mã quy ước trong quy chế tuyển sinh):………................

Tên trường: Đại học Thương mại
Ngành học:……………………………………………………………………..

Hệ đào tạo (Đại học, cao đẳng, TCCN, dạy nghề):……………………………. 

Khoá:……………………...Loại hình đào tạo:………………………………...

Lớp:……………………….Số thẻ HSSV:……………………………………..

Khoa:…………………………………………………………………………...

Ngày nhập học:…../……/…….Thời gian ra trường (tháng/ năm):…../…../…..

( Thời gian học tại trường:…………..tháng)

- Số tiền học phí hàng tháng:........................đồng.

 Thuộc diện:                               - Không miễn giảm 


          - Giảm học phí

- Miễn học phí



Thuộc đối tượng:                       - Mồ côi

- Không mồ côi       


- Trong thời gian theo học tại trường, anh (chị) ....................................... không bị xử phạt hành chính trở lên về các hành vi: cờ bạc, nghiện hút, trộm cắp, buôn lậu.

- Học sinh, sinh viên sau khi nhận tiền vay, nộp tiền học phí cho trường đại học Thương mại vào tài khoản: Trường đại học Thương mại Số tài khoản: 945-01-004 tại Kho bạc Từ Liêm - Hà Nội.
                  Hà Nội,  ngày …… tháng …… năm 201…
                                                                                            TL HIỆU TRƯỞNG 

                                                      


TRƯỞNG PHÒNG CTCT&SV
                                                   ThS Vũ Đức Ánh

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


GIẤY CAM KẾT TRẢ NỢ

Kính gửi: Trường đại học Thương mại 
Họ và tên học sinh, sinh viên:…………………………............…........................
Ngày sinh:……/……/……………….. Giới tính:    Nam              Nữ            

CMND số: .............................. ngày cấp ....../......./......... Nơi cấp: .......................
Lớp:............................ Khoa .......................... Số thẻ HSSV ................................
Khóa ..................................... Loại hình đào tạo: ..................................................
Hệ đào tạo (Đại học, cao đẳng, ……...…..): ...................................................…..
Ngày nhập học: ….../.….../……... Ngày ra trường (dự kiến) : .….../....…./……..

Mã trường theo học (mã quy ước trong quy chế tuyển sinh):………....................
Trong thời gian theo học tôi được (gia đình) vay vốn Ngân hàng để chi phí cho học tập tại trường theo Khế ước (Hợp đồng) vay vốn do ……... ……….........................
cư trú tại thôn (ấp, làng..)  …....................... xã (phường)………..................... huyện (thị xã)...................... tỉnh (thành phố) .........................., đứng tên vay vốn tại Ngân hàng Chính sách xã hội …………................................... cho vay tổng số tiền là: ........................ đồng (bằng chữ……………………………………….)

Tôi xin cam kết trách nhiệm với nhà trường và gia đình :

- Trong thời gian 60 ngày, kể từ ngày được ký hợp đồng lao động, tôi sẽ thông báo địa chỉ đơn vị công tác cho nhà trường và gia đình, đồng thời tôi có trách nhiệm cùng gia đình trả nợ số tiền vay Ngân hàng để cho tôi đi học.

- Nếu không thực hiện cam kết trên, thì Ngân hàng, gia đình và Nhà trường có quyền làm việc với người có trách nhiệm tại đơn vị tôi đang công tác để trừ thu nhập trả nợ cho ngân hàng nơi gia đình (học sinh, sinh viên) đã vay vốn.

..............., ngày ...... tháng ........ năm 201…                                                                                                                                                                  

           NGƯỜI CAM KẾT 

                                                                                          (Ký, ghi rõ họ tên)

(Ghi chú: Mẫu này dùng cho sinh viên có vay vốn ngân hàng trong quá trình học tập tại trường. Sinh viên phải làm cam kết này nộp về Phòng Công tác Chính trị và sinh viên trước khi tốt nghiệp). 
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